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Aplikacije v Office 365

Office 365  Vse aplikacije
'. Bookings
B  Poenostavite naértovanje in upravljanje

ﬁ
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sestankov v arganizaciji ter zunaj nje.

Forms

Ustvarite raziskave, preskuse znanja in...

Ljudje

Organizirajte svoje podatke za stik za...

Outlook

E-po3ta za podjetja z cbogateno in z...

Power Bl
Ustvarite dejavnostne, dinamicne in v...

Stream
Dajajte v skupno rabo videoposnetke...

Visio

Poenostavite in vizualno predstavite z...

Namigi in nasveti

N -

@

Delve

Dobite osebne vpoglede in pomemb...

Kaizala

Preprosta in varna mobilna aplikacija ...

MyAnalytics

Vzpostavite boljse delovne navade z ...

Planner

Ustvarite nacrte, organizirajte opravil...

PowerPoint
Oblikujte strokovne predstavitve.

Sway

Ustvarite in dajte v skupno rabo inter...

Whiteboard

Sodelujte in dopolnjujte vsebino plat...

¢

Dynamics 365

Razélenite shrambe podatkov med sv...

Koledar

MNacrtujte srecanja in jih dajajte v sku...

OneDrive

Shranite datoteke, dostopate do njih ...

Power Apps

Ustvarite maobilne in spletne aplikacij...

Project

Razvijte nacrte projekta, dodelite opr...

ﬁ

Dodatki >

Excel
Odkrijte podatke in se poveZite z nji...

Lists

Uporabnikom omogoca ustvarjanje, s...

OneNote

Zajemite in organizirajte zapiske v vs...

Power Automate

Ustvarite poteke dela med aplikacija...

SharePoint

Upravljajte in dajajte v skupno rabo v...

¢ » & 0 N

Teams

Prilagodljiv delovni prostor za skupin...

To Do

Spremljajte opravila na enem mestu s...

K

Word

Ustvarite svoje najboljse pisne izdelke.

& | ¥ AN

Yammer

PoveZite se s sodelavci in sosolci, dajt...
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Vprasanja od zadnjiC

« Kot sklicatelj sestanka v MSTeams si organizator. Ali lahko sredi sestanka
predas vodenje drugemu z vsemi pravicami?

DA — izbereS moznost predstavitevlj in dodas drugega kot predstavitevlja v
srecanju

« Stream je vezan na uporabnika?... Ali se lahko ustvari skupen stream kanal
za organizacijo, kjer bi bili npr. objavljeni videi za celotno organizacijo na enem
mestul...

« Seveda, vse je pogojeno z pravicami ko se videi dodajajo, Ce so nastavljene
pravice za celotno organizacijo, videi-je vidijo vsi

« Stream posnetki — Lastnik lahko prenese video, lastnikov je lahko vec, lastnik
upravlja vse pravice glede videoposnetka
C
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Microsoft Teams

* Moznosti uporabe:
 Neposredno sporocCanje
« Avdio/video Klici
« Deljenje zaslona
« Skupna raba dokumentov

« Uporaba dodatnih aplikacij znotraj programa
» Office produkti
* Forms
* Planner
e Stream

Datoteke

[ _
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Teams — Nacin skupaj

e Galerija — 9 oseb max

« Teams sreCanje — moznost nacin skupaj
« Uporabnike lahko dodamo v nacin predavalnice, Ce delijo sli ., a
| {23 Nastavitve naprave
= Moznosti sreéanja
&) Zapiski s sre¢anja

() Podrobnosti srecanja

HH Galerija

#%2 Nacdin skupaj (Preview)

[ _
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Teams - sreCanja

« Organizator ima pri zapuscanju srecanja veC moznosti
e Zapusti

«» Zapusti Vv

Zapusti

« KoncCaj sreCanje

Koncaj srecanje

* Dodaj v ospredje — izpostavljanje posnetka

Udelezenci

Vnesite ime

V tem srecanju (1)

W“E Mateja Re_zonja & oo

Organizator

o - 3 _ -
Ostale po (&) Premakni me v ospredje
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Teams — personalizirano ozadje pri videjih

« MoZnost dodajanja svoje slike kot slika ozadja pri video SN
* Moznost dodajanja slike s strani podjetja

Nastavitve ozadja

 Pri svoji sliki je ozadje vedno zrcalno R el s

‘Q-\ 3. D,

~ Drugi si ne bodo mogli ogledati videoposnetka
~ med predogledom.

Predogled

Uporabi

[ _
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Teams — Podnapisi

* Podnapisi na voljo v angleskem jeziku
* Delujejo v angleskem jeziku

’ﬁ‘% Mateja R: Oh

3 Celozaslonsko )
’ﬁ‘% Mateja R: hello, how are you?

75z Uporabite ucinke ozadja

uzij Vklopite napise v Zivo

@ Zacni snemanje

[ _
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Teams — izklop dohodnega videa

* |zklop vseh dohodnih videl-jev v sestanku
» Ce je kvaliteta zvoka slaba je to moZnost za izbolj$avo
* |zklopimo dohodni video samo pri sebi

#%  Uporabite ucinke ozadja
[cc] lzklopite napise v Zivo

(® Zacni snemanje

i Stevilénica

(A4 Izklopi dohodni video

[ _
9 GZS_0365 TelekomSlovenije e e



Opravila, naloge

To Do = N Planner

v | i

TASK
hARAGEREM T

* Vec aplikacij, ki jih lahko uporabljamo:
« Planner
« Tasks — Opravila - Outlook
« Microsoft To Do

To-do list for life & work

Everyday project
Wunderlist]

Qutlook tasks management [Trella]

* Ogled mozen preko posameznih aplikacij ali pa znotraj Teams
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Planner

« Upravljanje opravil za skupine
« Graficni prikazi spremljanja napredka za posamezni projekt/nacrt

<« C @ © & https://tasks.office.com/telekomslovenije.onmicrosoft.com/sl-Sl/Home/Planner/#/planhub e O v

* Spletna in mobipe S e T fe—

Planner

~  Dobrodosli, Mateja Rezonja

-+ Nov nacrt

O Sredisce aplikacije PL... D ls. Planner v vatem 2epu

L Moja opravila

Priljubljene e h‘_ﬂ J\_‘ )

Zajemite opravila in posodobite napredovanje, nadaljujte pogovore in veliko drugega z mobilno aplikacijo Planner v napravi iPhone in sit
Android.

Dobite aplikacijo

Nedavni nacrti 2 -
012020

Priljubljeni naérti
il plan

28  Plan izobrazevanja
Nedavni naérti ~ Vsi naérti

S8  Sejemski prostor

012020 o plan o Plan izobraZevanja
N Test 0G e e . TO 5 " 03 -y ,
0365 - Gl - ZRMK2 > Mateja TS 0365 > Splosno Intraliting - 0365 > Splo$no

Priprava izobraZevanja
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Microsoft To Do

12

Nadomesti opravila v koledarju
Posamezna opravila
Ogled opravil po dnevih

Zdruzi lahko pogled tudi iz Plapne

GZS_0365

B o3 %

2 0

Moj dan

Pomembno 1
Nacrtovano 5
Dodeljeno vam 4

Z zastavico oznacena e-postna spo...

Opravila 2

Nov seznam o

O)
To Do

Spremljajte cpravila na enem mestu s
pomocjo podatkov o obvescanju, s
katerimi lahko zbirate, dodeljujete
prioritete in naredite vec.

Opravila -

-+  Dodaj opravilo

™ Pripravi presentacijo za online izobraZevanje za TS
(. B cdeliak 7 decembe
£ Rok: ponedeljek, 7. december

N Pripavi PPT za GZS zahtevno
~"  ElRok: Danes
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TelekomSlovenije e [



Planner — Teams

. I/pA:lﬁAn ' W N W nﬂxlﬁ* nl: \lnAI:A\'A Akﬁ*h:hxﬂﬂh lﬂhxﬂn
SploSno Objave Datoteke Wiki PowerPoint Priprava izobrazevanj v  Se toliko: (1) v+ O 8 v O @ - G Sestanek ~
° Vizitka X
Zdruzi po Vedro ~ Filter ~ Seznam  Tabla Grafikoni  Razpored nalog in sledenje
° ‘nite z opravili.
Opravki Priprava na izobrazevanje Izvedba izobraZevan;j Doc
+ Dodaj opravilo + Dodaj opravilo + Dodaj opravilo
(O OneNote (O izvedba 3 del
02.12.
o priprava 3 presentacije zahtevno
ﬁ Mateja Rezonja
- Planner + o Do jeci naért, da ga dodate
() List
@ BE01.12. @1/3 PokaZi dokonéano 2 g oV

“ Mateja Rezonja
PokaZi dokonéano 2 ~ 1Za) m

C
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Opravila v Teams

Dejavnost

* Preimenovanje iz Planner v Opravila =
 Na enem mestu zbrana vsa opravila
* Moznost dodajanja opravil

Q, Iskanje
a
I-Eia:ru:--_—'.t Pla nner
= Vsaaktivna v Filter ~
Klepet
H Moja opravila To Do Naslov opravila Vir Prioriteta T Rok
Ekif
Opravil
© PRk -+ Dodaj opravilo )
ﬁ ! Pomembno Datoteke
Koledar . » . 2 = ‘
lzvedi izobraZevanje Teams CHl Plan izobraZevanja 4.9.2019
B Nacrtovano O .
H‘: ey Dodeljeno meni O priprava 3 presentacije zahtevno @ @13 Priprava izobraZevanj 112 ﬁ]
Naérti v skupni rabi Planner O izvedba 3 del ﬂ Priprava izobraZevanj 2.12.

A
Datoteke ~ -
TS 0365

[al GZ7S - Teams

Skrite ekipe

[ _
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Microsoft List

* Nova aplikacija/storitev seznamov

15

« Ustvarjanje novih seznamov al
« Kreiranje znotraj kanalov

» Kreiranje listov iz Excel datote|
» Kreiranje listov iz spletne razli

GZS_0365

Ustvari seznam

+

Prazen seznam

Predloge

pasts
*

Sledilnik tezav

 ——
* G—
G

Sledilnik kandidatov

< Nazaj

x=

Iz Excela

Lists

Uperabnikermn omogoda ustvarjanje,

skupno rabe in spremljanje
podatkov na seznamih.

Z obstojecegas...

g
5
Uvajanje zaposlenega Naért dogodka
“ |/
- \‘)
- |/
o

Zahteva za potovanje

Sledilnik napredka pri delu

5687156

1649786

5564512

Upravitelj sredstev

1 1 0 ]
*
* *

Razporejevalnik vsebine
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OneNote

» Del Office 365
 Namizna aplikacija, Brskalnik aplikacija, Teams aplikacija in mobilna aplikacija
« Namizna aplikacija — na voljo 2 razliCici OneNote in OneNote za Windows 10

! Najboljse ujemanje za aplikacije
I

g OneNote for Windows 10

- —

Aplikacija
Aplikacije

0y OneNote >

16  GZS_0365 TelekomSlovenije e P




OneNote triki

Kopiraj besedilo iz slike
Zapisnik sestanka

Posiljanje zapisnika sestanka
Zgodovina sprememb

Odpri ve€¢ OneNote oken
Dodajanje datotek
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Telekom Slovenije, d.d. o facebook.com/TelekomSlovenije
Cigaletova 15
1000 Ljubljana o @TelekomSlo

: @ youtube.com/TelekomSlovenije
www.telekom.si

E: info@telekom.si @telekom_slovenije
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https://www.instagram.com/telekom_slovenije/
facebook.com/TelekomSlovenije
https://twitter.com/telekomslo
https://www.youtube.com/TelekomSlovenije

